
دورات المالية والمحاسبة والبنوك

التميز في استخدام الإكسل المحاسبي



Course Introduction

أداة لا غنى عنها في العمل المحاسبي والمالي، ومع التزايد المستمر في حجم Excel يعُد برنامج

بطرق احترافية تعزز Excel البيانات وتعقيد العمليات، أصبح من الضروري للمحاسبين إتقان استخدام

.من كفاءتهم ودقتهم

في إعداد وتحليل البيانات والتقارير Excel تهدف هذه الدورة إلى تمكين المشاركين من استخدام

،المالية بطريقة عملية ومتكاملة، من خلال التعرّف على أبرز الدوال المالية، وبناء الجداول المحورية

.وصولالًا إلى أتمتة المهام المتكررة باستخدام الماكرو ،Power Query وتوظيف أدوات

ستعتمد الدورة على تطبيقات عملية ودراسات حالة تعكس الواقع المحاسبي، مما يضمن نقل

.المهارات مباشرة إلى بيئة العمل

Target Audience

المحاسبون والمراجعون الماليون

موظفو الإدارات المالية

محللو البيانات المالية

في الوظائف المالية والمحاسبية Excel مستخدمو

Learning Objectives

المتقدمة في إعداد وتحليل البيانات المالية Excel استخدام وظائف

إعداد التقارير المالية والتقارير الإدارية بشكل احترافي

بناء نماذج محاسبية وتقديرات مالية باستخدام الجداول والدوال

في التحليل المالي Power Query و PivotTable توظيف أدوات

(Macro) تبسيط العمليات المحاسبية باستخدام المعادلات والماكرو
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Course Outline

DAY 01

المفاهيم الأساسية ومهارات الإعداد المحاسبي

المحاسبية: الإعدادات والتخصيص Excel واجهة

أنواع البيانات وتنسيقات الخلايا المحاسبية

(SUM – AVERAGE – IF – COUNTIF) استخدام المعادلات الأساسية

تصميم جداول محاسبية يومية (دفتر اليومية – دفتر الأستاذ)

Day 02

الدوال المالية والتقارير التفاعلية

(NPV, IRR, PMT, FV) أهم الدوال المالية في المحاسبة

(DB و SLN استخدام دالة) بناء جداول الرواتب والإهلاك

إنشاء تقارير المبيعات والمشتريات باستخدام التنسيق الشرطي

إدراج المخططات البيانية لمراقبة الأداء المالي

Day 03

PivotTable وPivotChart في التحليل المحاسبي

PivotTables إعداد وتحليل جداول محورية

استخدام الفلاتر والشرائح لتحليل البيانات المالية

لعرض الأداء المالي بطرق مرئية PivotChart تصميم

دمج أكثر من مصدر بيانات وتحليلها بشكل موحد

Day 04

Query والنمذجة المالية

لاستيراد وتنظيف البيانات Power Query مقدمة في

خطوات معالجة البيانات المحاسبية الكبيرة

بناء نموذج مالي لتحليل الربحية والتدفقات النقدية

Excel باستخدام (Forecasting) إعداد توقعات مالية

Day 05
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الأتمتة باستخدام الماكرو وتطبيقات متقدمة

(Macro Recorder) تسجيل وتشغيل الماكرو

أتمتة المهام الروتينية المحاسبية

حماية المصنفات والتقارير المحاسبية

تطبيقات عملية على إعداد تقرير مالي متكامل من البداية للنهاية

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

May 19, 2025 May 23, 2025 5 days 4250.00 $ UAE - Dubai

Aug. 25, 2025 Aug. 29, 2025 5 days 4950.00 $ Austria - Vienna

Nov. 17, 2025 Nov. 21, 2025 5 days 2150.00 $ Virtual - Online
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