
ادارة المشاريع و العقود

إعداد العقود وكتابة نطاق العمل



Course Introduction

،يهدف هذا البرنامج التدريبي نحو تمكين المشاركين  من تعزيز قدرتهم على الإدارة الفعالة للمشاريع

من خلال تطوير الجانب العلمي لإدارة المشاريع لديهم، ومساعدتهم على إتقان التعامل مع أبرز

الممارسات المستخدمة في تحسين جودة تلك العملية، والتخطيط بكفاءة لتطوير استراتيجية النمو

.المطلوب للمشروعات واستكشاف فرص جديدة للنجاح

Target Audience

العاملون في مجال القانون في منشآت الأعمال

المسؤولون عن صياغة وإدارة العقود

Learning Objectives

.أنواع العقود واستراتيجيات إعدادها  

.دور محترف إدارة العقود، والمهارات التي يجب أن يمتلكها حتى يقوم بعمله بكفاءة

.رصد أضرار الإخلال بالعقود

.كيفية إجراء التغييرات والتعديلات على العقود باحترافية

.التعرف على أنواع نطاق العمل

.التخطيط بكفاءة لصياغة وكتابة نطاق العمل

.أنواع العقود واستراتيجيات إعدادها

.دور محترف إدارة العقود، والمهارات التي يجب أن يمتلكها حتى يقوم بعمله بكفاءة

.رصد أضرار الإخلال بالعقود

.كيفية إجراء التغييرات والتعديلات على العقود باحترافية

.التعرف على أنواع نطاق العمل

التخطيط بكفاءة لصياغة وكتابة نطاق العمل

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 



Course Outline

DAY 01

:مدخل إلى العقود

.أهمية العقود في الحفاظ على قانونية أعمال المشاريع والمؤسسات

.أنواع العقود

.أنواع الاتفاقيات التعاقدية

.أبرز المفاهيم والمصطلحات القانونية المستخدمة في العقود

.مهارات محترف إدارة العقود

:استراتيجيات إدارة وصياغة العقود

.أبرز الاستراتيجيات المستخدمة في إدارة العقود

.خطوات الصياغة المتكاملة للعقود

.صياغة الأحكام والشروط داخل العقود

.ضوابط وقيود التعاقد الحكومي

،أنواع العقود الحكومية )عقود تقديم الاستشارات، عقود الثمن الكلي، عقود ثمن الوحدة

.)عقود التكلفة المستهدفة، عقود إدارة المشروعات، عقود التوريد

.كيفية الحفاظ على سرية التعاقد

.تطوير نطاق العمل والمشكلات التي قد تنتج عن التحديد الخاطئ له

.المشكلات المختلفة التي قد تقابل محترف إدارة العقود أثناء تصميم العقود

Day 02

:إجراء التعديلات على العقود، تحديد التعوضيات والضمانات والعهود

.كيفية إجراء التغييرات والتعديلات على العقود باحترافية

- .شروط خرق أو إنهاء التعاقد وطبيعة الأضرار الناجمة عنها

.طبيعة التعويضات وتوقيع الجزاءات

.مبادئ التأكيدات والضمانات والعهود

.التسوية النهائية والتدابير المنصفة

.دراسة حالات
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.تطبيق عملي

:إدارة النزاعات وتحليل كفاءة العقود

.استراتيجيات إدارة النزاعات في العقود

.وسائل حل النزاعات البديلة )التفاوض والوساطة والتحكيم(

.استراتيجيات تحليل كفاءة العقود

.الكفاءة في إدارة عقود المشروعات الحكومية وتدقيقها

.تطبيق عملي

Day 03

كتابة نطاق العمل

ماهو نطاق العمل؟

.أنواع نطاق العمل

.استراتيجيات التخطيط لنطاق العمل

.تطوير هيكل تجزئة العمل التفصيلي

.مبادئ وقواعد كتابة نطاق العمل

ماهي الأجزاء التي يجب أن تتواجد في نطاق العمل؟

ماهي العوائق التي تواجه الكتابة الجيدة لنطاق العمل؟

.نظرة عامة على الصيغ المتنوعة لنطاق العمل

.تطبيق عملي

Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

April 7, 2025 April 9, 2025 3 days 3950.00 $ England - London

May 5, 2025 May 7, 2025 3 days 3250.00 $ UAE - Dubai

Sept. 1, 2025 Sept. 3, 2025 3 days 3950.00 $ England - London
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FROM TO DURATION FEES LOCATION

Dec. 1, 2025 Dec. 3, 2025 3 days 3250.00 $ UAE - Dubai
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