
دورات المالية والمحاسبة والبنوك

إعداد القيود المحاسبية والقوائم المالية

والحسابات الختامية



Course Introduction

يستهدف هذا البرنامج التدريبي المتكامل تمكين المشاركين من التعرف على المفاهيم المحاسبية

المطلوبة لإتقان عملية إقفال الحسابات وإعداد الحسابات الختامية بشكل متكامل يسهم بدوره في

.تعزيز الأداء المالي للمؤسسة

نظام المعلومات المحاسبي

بالإضافة إلى ذلك، يسعى هذا البرنامج التدريبي نحو مساعدة المشاركين على التعرف على نظام

المعلومات المحاسبي، بخلاف الاطلاع على مراحل الدورة المحاسبية، واستراتيجيات إعداد التسويات

.المحاسبية، والقدرة على إعداد القيود المحاسبية لمجموعة متنوعة من العمليات المالية

المنهجية المستخدمة في هذا البرنامج التدريبي

تجمع المنهجية المستخدمة في هذا البرنامج التدريبي بين المعرفة النظرية والممارسة العملية

للمشاركين )30% معرفة نظرية / 70% أنشطة عملية(.بالإضافة إلى ذلك، يتم تقديم تقرير مفصل

لكل متدرب ولقسم التدريب في المؤسسة، وبحيث يشتمل هذا التقرير على نتائج أداء المتدرب

والعائد من التدريب.يركز هذا البرنامج أيضًا على مجموعة متنوعة من التمارين ودراسات الحالة

.والعروض التقديمية الفردية والجماعية

Target Audience

.موظفو إدارة المحاسبة والمالية

.مديرو إدارة المحاسبة والمالية

.كل محترف يعمل في إدارة المحاسبة والمالية بالمؤسسات

• 

• 

• 



Learning Objectives

.التعرف على الإطار العام للمحاسبة في الهيئات الحكومية

.الاطلاع على آلية تدفق المعلومات المحاسبية عبر النظام المحاسبي

.التعرف على مراحل الدورة المحاسبية

.إتقان إعداد التسويات والقيود المحسابية لمختلف العمليات المالية

.إتقان عملية التحليل المالي وتطوير القدرة على التنبؤ المالي

.استخدام الاجراءات التحليلية في كشف عمليات الاحتيال

Course Outline

day one

:مدخل إلى المحاسبة المالية

أبرز الأساسيات والمبادئ والمصطلحات المستخدمة في المحاسبة المالية بالهيئات

.الحكومية

.مفهوم "البيانات المالية" واستخداماتها

.المحاسبة وفقًا للأساس النقدي ووفقًا لأساس الاستحقاق

.عناصر نظام المعلومات المحاسبي

.المجموعة المستندية والمجموعة الدفترية

.مفهوم الدورة المحاسبية 

.تحليل العمليات المالية

.إثبات وتسجيل العمليات المالية في دفتر اليومية

.ترحيل أطراف القيد إلى الحسابات الخاصة بالقيد

إعداد ميزان المراجعة

.إعداد قيود التسوية

.إعداد قيود إقفال الحسابات

.تطوير ميزان المراجعة بعد إعداد قيود الإقفال

.إعداد القوائم المالية والحسابات الختامية
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• 
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.الاستعانة بورقة العمل المحاسبية لإعداد قيود التسوية والإقفال

day two

إعداد التسويات والقيود المحاسبية للعمليات المالية المختلفة داخل المؤسسات

:الحكومية

.إعداد التسويات والقيود المحاسبية للإيرادات والمصروفات

.إعداد التسويات والقيود المحاسبية للأجور والرواتب

.إعداد التسويات والقيود المحاسبية لعقود الإيجار

.إعداد التسويات والقيود المحاسبية للعهد والأمانات

day three

 :عملية التدقيق

.طبيعة المعلومات المطلوبة لإجراء  عملية التدقيق المالي

."استراتيجيات فحص وتحليل المعلومات وفقًا لمعاير المراجعة الدولي "810

.إعداد تقرير المعلومات المالية المستقبلية

.تطوير التقديرات المحاسبية

.استخدام تقدير مستقل

.فحص الأحداث اللاحقة

day four

."مراجعة التقديرات المحاسبية وفقًا لمعيار المراجعة الدولي "540

:التعامل مع الأخطاء المحاسبية

ماهي أنواع الأخطاء المحاسبية؟ ما الفارق بينها وبين الغش والاحتيال؟

.تأثير الأخطاء المحاسبية على الأداء المالي للمؤسسة

.استخدام الإجراءات التحليلية في كشف عملية التلاعب في البيانات المالية

.استراتيجيات التغلب على الأخطاء المحاسبية

.دراسة حالات

day five

:إعداد التسويات والقيود المحاسبية للأصول والممتلكات والاستثمارات

.الأصول الثابتة وإهلاكاتها

.المخزون التالف والفاقد

.المحاسبة عن الاستثمارات فى الشركات التابعة والزميلة

.المحاسبة عن الاستثمار فى الأسهم والسندات

.المحاسبة عن السلف والديون والالتزامات

.اعداد ميزان المراجعة بعد التسوية

.دراسة حالات
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Confirmed Sessions

FROM TO DURATION FEES LOCATION

July 15, 2025 July 19, 2025 5 days 4250.00 $ KSA - Jeddah

Sept. 28, 2025 Oct. 2, 2025 5 days 4250.00 $ Bahrain - Manama

Dec. 29, 2025 Jan. 2, 2026 5 days 4950.00 $ Indonsia - Jakarta
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